A kifizetési igénylés benyajtasara vonatkozé altalanos szempontok

Els6é kifizetési igénylés benylUjtasa esetén a kedvezményezett az elbleg kifizetését kovetben, a vonatkozd jogszabaly
altal elGirt hataridon belll (6 vagy 8 hdnap) benyujtotta azt (amennyiben el6leg fizetésére sor kerilt).

1d6kozi kifizetési igénylés esetén az igényelt tamogatasi 6sszeg eléri a tamogatasi szerzodésben rogzitett szazalékos
korlatot és Gsszeget.

Amennyiben a kedvezményezett biztositék nyljtasara kotelezett, a megfeleld mérték(i biztositék rendelkezésre all.

Amennyiben a kedvezményezett biztositék nyljtasara nem kotelezett, a megfelel6 nyilatkozat rendelkezésre all.

Az elszamolas rogzitésre és lezarasra kerllt az online szamlakitoltében.

Csatolasra kerlt a kifizetési kérelem formanyomtatvany.

A kifizetési kérelmen formanyomtatvany minden oldaldn szerepel a kedvezményezett cégszerli aldirdsa
(aldirds+bélyegzd), valamint az utolsé oldaldn a mérlegképes kdnyveld ellenjegyzése és regisztracids szama.

Amennyiben valtozik a projekt kifizetési (temezése, csatolasra kerlilt az 1. és 11. sz. melléklet (valtozas bejelentés
keretében).

Amennyiben elbleggel kivan elszamolni a kedvezményezett, a kifizetési kérelem megfelel6 részében (5. sz. tablazat:
Rendelkezés elbleg elszamoldsrél) ezt feltlintette.

Zard pénzligyi elszdmolas esetén a teljes elbleggel elszamolt a kedvezményezett, amennyiben eléleg folydsitasra keriilt
sor.

Zaro6 pénzlgyi elszamolds esetén a zarashoz sziikséges dokumentumok benyujtasra keriltek:

- a zard projekt elérehaladasi jelentés,

- kényvvizsgald igazolds - amennyiben a kiiras alapjan kotelez6 volt,

- a rendeltetésszeri miikodést, hasznalatot lehetévé tevs jogerGs hasznalatba vételi (forgalomba helyezési,
Uzemeltetési), valamint m(ikédési engedély, amennyiben nem engedélykoteles épitési tevékenység, akkor mdlszaki
atadas-atvétel dokumentaciéja

- amennyiben relevéans, nyilatkozat a bevételekrdl,

- amennyiben relevans, a fenntartasi idészakra nyujtott biztositék iratanyaga.




A kifizetési igénylésekhez benytjtandé alatamaszt6 dokumentumok altalanos ellenérzési
szempontjai

Szerz6édések (adasvételi, kivitelezéi, szallitoi, szolgaltatasi szerz6dés) /Megrendel6 esetén ellen6rzend6
szempontok

I. Kivitelez6i szerzo6dés minimalis tartalmi kovetelményei

1. A szerz8désben egyértelmiien meghatarozott a szerz&dés targya, és tartalmaz a projektre valo hivatkozast.

2. A szerz3désben szerepel a véllalkozéi dij 6sszege (nettd + Afa, brutté bontasban)

3. Pontosan megjel6lt a fizetési hataridG és a szerz6dés vagy melléklete tartalmaz m(iszaki-pénziigyi itemezést

4. Amennyiben az adott épitési tevékenység a forditott Afa hatalya ala esik, hivatkozas az AFA térvény megfelels pontjara.

5. A szerz6désben a teljesitési véghatarid6 pontosan megjelolésre kerdilt.

6. Amennyiben a vallalkozoéi szerz6dés tartalmaz a tdmogatasi szerz6désben nem tamogatott tevékenységet is, akkor annak megnevezése
és egyértelmd pénzigyi elkiilonitése

II. Iradsos megrendeld esetén:

- A megrendelés 6sszege, tételei szerepelnek benne, vagy hivatkozik a szallité drajanlatara.

- Dadtuma megel6zi a szamla szerinti teljesités datumat.

- Datuma nem kordbbi, mint a tdmogatasi szerz6désben rogzitett tényleges megvaldsitas kezdete.

II1. Nyilatkozat arrél, hogy sem irasbeli megrendelés, sem irasbeli szerz6dés nem tortént
(Nyilatkozat sz6beli megallapodasrol):

- Ha a szallitéi szerz6dés nem keriilt irdsban rogzitésre, illetve irasbeli megrendel6 sem készilt, a kedvezményezett|
altal alairt nyilatkozat teljesen kit6ltve rendelkezésre all errdl.

Szamla esetén ellenérzend6é szempontok

- A benyujtott szamla alakilag, tartalmilag megfelel a hatdlyos jogszabalyi kdérnyezetnek (2007. évi CXXVII. tv. X.
fejezete (a tovabbiakban: Afa tv.), 2000. évi C. tv. XI. fejezete (a tovdbbiakban: Szamviteli tv.).

- A szamlat a vallalkozasi szerz6désben, megbizasi szerzédésben, megrendelésben, szdbeli megallapodasrdl szélo
nyilatkozatban (a tovébbiakban 6sszefoglaléan: vallalkozasi szerz6désben) megnevezett szallité / szolgaltatd / kivitelezd
allitotta ki.

- A vallalkozasi szerz6désben meghatarozott adatokkal egyeznek a szallitd szamlan feltliintetett adatai (cim, adészém,
bankszéamlaszam).

- A vev6 megnevezésénél a tdmogatdsi szerz6désben szerepld Kedvezményezett (konzorcium esetében az aktivald
konzorciumi partner szerepel és annak adatai megegyeznek a hatdlyos tdmogatési szerz6désben szerepld adatokkal.




1. Datumok:

- A teljesités és szamlakidllitds ddtuma nem korabbi, mint a tdmogatasi szerz6désben rogzitett tényleges megvaldsitas
kezdete (kivéve a projekt el6készités koltségeihez tartoz6 szamlakat, figyelembe véve az elszdmolhatdsagi idészakot).

- A koltségek felmeriilése nem késObbi, mint a tAmogatdsi szerz6désben meghatarozott megvalositas idészaka.

- A szamla kidllitdAsdnak datuma és a teljesités ideje Osszhangban van a vallalkozadsi szerzédéssel és a
teljesitésigazolassal.

2. Termék vagy szolgaltatas megnevezése:

- Osszhangban van-e a véllalkozasi szerz6déssel, és elszdmolhaté-e a kéltség a projekt megvaldsitads keretében,
betervezésre keriilt a pdlydzatban, illetve szerepel a tdmogatési szerzédés koltségvetési mellékletében vagy annak
szOveges magyarazataban (TSz 2.sz. melléklete)

3. Osszegek:

- Nettd, afa, bruttd 6sszeg megfeleld, 6sszhangban van a vallalkozasi szerzOdésben, illetve annak modositasaban
foglaltakkal.

- Az elszamolasra benyujtott (mar jévahagyott valamint az adott kifizetési kérelemben igényelt) 6sszeg a tdmogatasi
szerz6dés/ tdmogatdi okirat szerint az adott tevékenység elvégzésére rendelkezésre all6 keretet és a maximalis
szdazalékos vagy abszolut korladtot nem haladja meg (pl. terliletszerzés 10%)

- Amennyiben a szdmla 6sszegébdl nem a teljes 6sszeget kivanja elszamolni kedvezményezett adott projektje terhére,

a projekt terhére elszamolni kivant rész megallapitdsahoz az aranyositdas megfelel6, a szamlan jel6lte, hogy a szamla
teljes 0sszegébdl mekkora 0sszeget kivan elszédmolni, valamint a szdmla benyujtasaval egyidejlileg irdsban indokolta is.
Az indoklas roviden régzitésre kerlilt az EMIR-ben a szamlafej megjegyzés rovatban is.

4. A szamlan feltiintetésre keriiltek a kovetkezok adatok:

- az adé alapja,

- az alkalmazott adé mértéke

- az atharitott add, kivéve, ha annak feltiintetését az Afa tv. kizarja,

- forditott AFA-s szdmla esetén a vevd adészéma,

- addmentesség esetében, valamint abban az esetben, ha adofizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevéje
kotelezett, jogszabadlyi hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelm( utalds arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatasnyujtasa

- mentes az adé aldl, vagy

- az utan a termék beszerzbje, szolgaltatas igénybevevije az addfizetésre kotelezett.

- A szamla eredeti példanyara a Kedvezményezett ravezette a projekt azonositészamat.

- A ,Tdmogatéas elszamolasara benyujtasra kerilt” mondat és a Kedvezményezett cégszer( aldirdsa a szamla eredeti
példanyara ravezetésre keriilt.

- A szamlamasolaton a Kedvezményezett projekt keretében aldirdsra jogosult képviseldje cégszer( aldirdsaval hitelesiti
és igazolja, hogy ez mindenben megegyezik az eredeti szamlaval.




Szamlaosszesito (legfeljebb 100e/500e forint tamogatastartalmi szamlakhoz - kis
tamogatastartalmi szamlak osszesitoje) esetén ellen6rzend6 szempontok

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje aldirta az 6sszesité tabla aljdn taldlhatd nyilatkozatot és az &sszesitd
eredeti példanyat benyujtottak.

- A szamladsszesitén csak 100 ezer / 500 ezer forintot meg nem haladé tamogatastartalmu szamlak szerepelnek.

- Az OsszesitOn feltlintetett projektelem/tevékenységtipus - az adott projekten belil elszamolhaté-e.

- A szamlatsszesitén minden tételnél azonosithatd, hogy melyik koltség kategdria terhére kivanja a Kedvezményezett
elszamolni.

- Az 6sszesité minden tételénél fel van tiintetve a kifizetését igazold bizonylat sorszama és kiegyenlitési datuma.

- Az §sszesitOn elszamolni kivant tételek a projekt magvaldsitas idétartama alatt merdiltek fel.

Az Osszesitén rogzitett elszamolasi idészak az OsszesitOben szereplé szamldk kozil a legkordbbi teljesitéstdl a
legkésdbbi teljesitési idépontjaig tart.

- Az Gsszesité (a projekt szamara, kedvezményezettre és az elszamolasra vonatkozo adatok) alapadatai megegyeznek|
az online szamlakitoltében régzitett adatokkal.

- Az 6sszesitdé nem tartalmaz szamszaki hibat.

Adott tevékenységekhez és elszamolhato koltségekhez kapcsolodo specifikus szamladsszesitok

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje aladirta az 6sszesit6 tabla aljan taldlhato nyilatkozatot és az Gsszesit6
eredeti példanyat benyujtottak.

- Az 6sszesitdn feltlintetett projektelem/tevékenységtipus - az adott projekten belll elszamolhato-e.

- Az Osszesitén minden tételnél beazonosithatd, hogy melyik kéltségkategoria terhére kivanja a Kedvezményezett
elszamolni.

- Az 6sszesité minden tételénél fel van tintetve a kifizetését igazold bizonylat sorszama és kiegyenlitési datuma.

- Az §sszesiton elszamolni kivant tételek a projekt magvaldsitas idétartama alatt merdltek fel.

- Az Osszesitd (a projektre, kedvezményezettre és az elszamoldsra vonatkozd adatok) alapadatai megegyeznek az
online szamlakitdltében rogzitett adatokkal.

- Az 6sszesitdé nem tartalmaz szamszaki hibat.

- Az 6sszesitén az adott tevékenységhez kapcsolodo koltségek szerepelnek.




Kifizetés bizonylata (bankszamla-kivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat, egyszeres konyvvitelre
kotelezettek esetén pénztarjelentés vagy fokonyvi naplo, koltségvetési intézményeknél bérkoltség
esetén a MAK igazolasa is elfogadhaté, jarulékok kozti atvezetés (6sszevezetés/kompenzacio)
elfogadhatd) esetén ellen6rzend6 szempontok

- A kifizetés bizonylata kapcsolddik ahhoz a szamla tételhez, amelynek teljesitését igazolni hivatott a szamla sorszama,
Osszege és datuma alapjan;

- a szallitd nyilatkozata alapjan (amennyiben a bizonylat 6sszege nem csak a projekt terhére elszamolni kivant tételt]
tartalmazza, illetve ha az utalas nem tartalmaz szamla sorszamra torténé hivatkozast).

- A kifizetés bizonylatan szerepl6 6sszeg megegyezik utdfinanszirozas esetén a szamla teljes Gsszegével, szallitdi
finanszirozas esetén a szamla tamogatason fellli részével.

- Aranyositas, joteljesitési garancia vagy egyéb visszatartas alkalmazasa esetén a kifizetés bizonylatan szerepl6 6sszeg
megegyezik az aranyositas, joteljesitési garancia ill. visszatartas keretében kifizethet6 6sszeggel.

- A szamlan feltlintetett fizetés modja megegyezik-e a szamlahoz benyujtott kifizetés igazolassal (kp, atutalds).

Atutaldsos szémla esetén:

- az utalas a Kedvezményezett bankszamlaszamarol tértént-e, amennyiben nem, azt a kedvezményezett megfeleléen
indokolta (pl. engedményezés, tartozas-atvallalas, kélcsénnyujtas stb.) esetén

- az utalas a vallalkozasi szerzédésben feltlintetett szallitdi (engedményezés esetén a szallitdi engedményes)
bankszamlaszamra tértént-e, vallalkozasi szerzédés hianyaban a szamlan szerepl6 szallitd bankszamlajara tortént-e.

Készpénzes kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylaton szerepelnek a kévetkezé adatok:

- a kiegyenlitend6 szamla sorszama,

- az utalvanyozo alairasa,

- az 0sszeg atvevijének aldirasa és bélyegzije.

- A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitoja felé teljesitett tranzakciordl szdl,
nem a Kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol

- Szallitoi kifizetés esetén a kifizetés bizonylata az 6nerd atutalasanak igazoldsara szolgal. Szallitdi finanszirozas esetén
a szamlafejben nem kell kit6lteni a kifizetés datumat és a bizonylat sorszamat, hanem ezeket a megjegyzés rovatban
szlikséges feltlintetni.

- A kifizetés bizonylatanak benyujtott masolatat a Kedvezményezett alairasaval hitelesitette (net-bankbdl, elektronikus
terminalbdl kinyert és kinyomtatott igazolas esetén szintén elég a Kedvezményezett hitelesit6 alairasa).

- A Kbt. 305. § szerinti kifizetések esetében a szamla tartalmanak megfeleld aranyl O6ner6t fizetett ki a
kedvezményezett.

- Fedezetkezel6 hatalya ala esé kifizetés esetében szallitoi finanszirozasl szamla 6nrészének, utofinanszirozasu szamla
teljes 6sszegének atutaldsa a fedezetkezelGi szamlara megtortént.




Piaci ar alatamasztasa

Kozbeszerzési eljéras lefolytatdsa vagy az egy koltségkategéridra vonatkozé nettd 1.000.000,- Ft feletti beszerzések
esetén az arajanlatok elfogadhatdsaganak feltételei:

- A piaci ar alatdmasztasa legalabb harom aranjalat kerlt benyujtasra.

- A benyujtott arajanlatok targya azonos (targya a projekt targyanak megfeleltethet6 legyen)

- Az drajanlatok 6sszehasonlithatéak (mlszaki tartalmat tekintve 6sszehasonlithaté legyen)

- A benyujtott ajanlatok 6sszegében egyértelmuiek.

- A piaci ar aldtémasztasara irdsos ajanlatok kerlltek bekérésre és benyujtésra.

- Az ajanlatok a megrendelés id6pontjdhoz képest 3 hénapnal nem régebbiek.

- Az ajanlat adok a Kedvezményezettdl és egymastdl is fliggetlenek.

- Amennyiben a beszerzett eszk6z vagy szolgaltatas egyedi jellegli vagy szerGi jogvédelem miatt korlatozott a feladat
elvégzok kore, csatolasra kerilt a kérelem arra vonatkozdan, hogy a Kézrem(ikéd6 Szervezet tekintsen el a 3 arajanlat
benyujtasatal.

Koltségtipusonként benyijtando alatamaszté dokumentumok ellendérzési szempontjai

Fold és ingatlan vasarlasa

1. Teriiletszerzéssel kapcsolatos bizonylatok 0sszesitéje

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje alairta az Gsszesité tabla aljan taladlhatd nyilatkozatot és az Gsszesitd
eredeti példanyat benyujtottak.

- Az 6sszesitén kizarolag a projekt megvaldsitasahoz kdzvetlentl szikséges terliletek megszerzése szerepel.

- Az §sszesit6 minden tételénél fel van tlintetve a kifizetését igazold bizonylat sorszama és kiegyenlitési datuma.

- Az 6sszesité minden tételéhez benyujtotta a kedvezményezett alatamasztasul a vonatkozd hatésagi nyilatkozatot vagy
adasvételi szerzOdést, illetve a szerzédésre ravezette a ,Tamogatas elszamolasara benyujtasra kerilt.” szévegrészt és a
projekt azonosité szamat).

- Az Osszesité (a projekt szamara, kedvezményezettre és az elszamoldsra vonatkozé adatok) alapadatai megegyeznek
az EMIR-ben roégzitett adatokkal.

- Az Gsszesitén szerepld, terlletszerzéssel kapcsolatban elszamolni kivant kéltségek Gsszesen nem haladjak meg a
tamogatasi szerz6dés koltségvetése szerinti projekt elszamolhato projekt 6sszkoltség 10%-at.




2. Hatésagi nyilatkozatok, teriilet elokészitéséhez kapcsolodé dokumentumok

- A terlletszerzési 6sszesiton rogzitett adatokkal 6sszhangban van.

- A projekt céljara felhaszndlni kivant ingatlan azonosithaté (helyrajzi szam).

Kartalanitasi jegyz6kényv:

- A terlletszerzési 6sszesitdn rogzitett adatokkal 6sszhangban van.

- A projekt céljara felhaszndlni kivant ingatlan azonosithaté (helyrajzi szam).

3. Adasvételi szerz6dés - az altalanos részben foglaltakon kiviil:

- A terlletszerzési 6sszesitével 6sszhangban van.

- A szerz6dés alapjan a projekt céljara felhasznalni kivant ingatlan azonosithatd (helyrajzi szam).
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aranyt.

- A szerz6dés értéke 6sszhangban van-e az értékbecsl|6 altal megallapitott arral.

4. Tulajdoni lap

- A projekt céljara felhaszndlni kivant ingatlan azonosithaté (helyrajzi szdm), és 6sszhangban van a teriiletszerzési
OsszesitOvel ill. a hatdsagi nyilatkozatokkal, adasvételi szerz6désekkel.

- A tulajdoni lapra a kedvezményezett tulajdonszerzése ravezetésre kerilt az adasvételi szerz6déssel vagy kisajatitasi
hatarozattal 6sszhangban.

5. Ertékbecslé vagy jogszabaly alapjan felhatalmazott hivatalos szerv (Teriileti kormanyhivatal)
nyilatkozata

- Rendelkezésre all, a kedvezményezett cégszerl aldirdsaval hitelesitette.

- Az értékbecsl6 nyilatkozata szerint a féld/ingatlan elszamolni kivant vételara nem haladja meg a szokasos piaci
értéket.




Epités/beruhazas

1. Kivitelez6i szerz6dés (melléklet: fizetési litemezés) - az altalanos részben foglaltakon kiviil:

- A megvaldsulds helyszine 6sszhangban van-e a tdmogatési szerz6désben régzitettekkel.

2. Jogerds hatoésagi engedélyek vagy azok megadasara vonatkozo kérelmek benyajtasat igazolé
dokumentum

- Amennyiben korabban (a tdmogatasi szerz6dés megkotésekor) nem kerllt benyujtasra, akkor a létesitési és a
jogerOs épitési engedély, a kedvezményezett altal hitelesitett masolatat koételezé benyujtani.

- A jogerGs haszndlatbavételi engedély kedvezményezett altal hitelesitett masolatat a zaro6 kifizetéskor kell benyujtani.
Az adott projekttdl fiigg, hogy ideiglenes vagy végleges hasznalatbavételi engedélyt kell benyujtani.

3. Mérnok/miiszaki ellendor igazolasa a teljesitésrol, amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm.
rendelet 16. § feltételeit teljesiti az épitési projektelem

- A kidllitott szamléan, illetve amennyiben kilon teljesitésigazolas kerdl kidllitdsra, akkor ezen szerepel a miszaki ellendr]
igazolasa a teljesitésrdl.

- Elkészitésének datuma a szdmlan szerepld teljesités datumanal nem korabbi.

- A projekt keretében, a mérnoki / miszaki ellendri tevékenység elldtasat szerzédéses jogviszony (kivéve, ha sajat|
teljesitésben valdsult meg a mérndki / mliszaki ellendri tevékenység) alapjan teljesité mérndk / mliszaki ellendr|
készitette.

- A kidllitott szamla 6sszhangban van a mérndk / mUszaki ellendr igazolasaval, korlatozé zaradék esetén csak a mérnok
/ mUszaki ellendr altal jévahagyott tdmogatasi 6sszeget igényli a kedvezményezett.

- A kedvezményezett a mérnék / m(iszaki ellenOr altal jovahagyott tevékenységet és Gsszeget kivanja elszamolni a
medfeleld koltségvetési sorok terhére.

4. Vallalkozé nyilatkozata a teljesitésr6l amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16. §
nem vonatkozik az épitési projektelemre

- A szamlaval és a kivitelez6i szerz6déssel 6sszhangban van (6sszeg és teljesitett feladat szerint).

- Datuma a tényleges teljesitésnél nem korabbi.

- Elkészitésének datuma a szamlan szerepl6 teljesités datumaval megegyezik.




5. A 281/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé tamogatas esetében fiiggetlien
mérnok nyilatkozata - amennyiben az épitési beruhazasra juté tamogatas 6sszege meghaladja a
250 millié Ft-ot

- A kidllitott szamla 6sszhangban van a fuggetlen mérndk nyilatkozataval, korlatozé zaradék esetén csak a mérndk altal
jovahagyott tdmogatasi 6sszeget igényli a kedvezményezett.

- A mérnok nyilatkozata alapjan a szamla a megkotott kivitelez6i szerz6désnek megfelel§ tevékenységek elvégzésérdl
szol.

- A mérndk nyilatkozata alapjan a szamla a kivitelezGi szerz6dés mellékletében szereplé pénzligyi Utemezésnek
megfeleltethetd.

- A nyilatkozat elkészitésének datuma a szamlan szerepl6 teljesités ddtumanal nem korabbi.

- A projekt keretében, a mérndki tevékenység ellatasat szerz6déses jogviszony alapjan teljesité mérndk készitette.

Nyilatkozatot kell tennie:

arrol, hogy az épités az épitési terveknek megfeleléen halad

a munka készlltségi fokarol ( szazalékosan meg is kell jeldIni azt )

arrol, hogy az épités késziltségi foka a projekt pénzigyi terveivel dsszhangban van.

A hatélyos jogszabalyok, el6irasok és a tervek alapjan tapasztalt-e rendellenességet ellenérzése soran.

7. Nem engedélykoteles épitési beruhazasnal kivitelezoé nyilatkozata a kezdésrol

- A kezdés datuma nem korabbi, mint a tdmogatasi szerz6désben rogzitett tényleges megvaldsitas kezdete.

- A kezdés datuma nem korabbi, mint a kapcsolodd kozbeszerzési eljaras eredményhirdetésének idépontja (amennyiben
relevans).

8. Uzembe helyezéshez sziikséges okmanyok (Pl.: miiszaki-atadas atvételi
jegyzokonyv(ek)+jelenléti iv(ek))

- A kedvezményezett cégszerlien alairta.

- A tdmogatasi szerz6dés keretében megvalodsitott fejlesztéshez (vagy annak egy részéhez) kapcsolodik.

- Az Uzembe helyezés ideje nem késGbbi, mint a tamogatasi szerzédésben szerepld projekt megvaldsitas tervezett
datuma.

- Az izembe helyezés helye megegyezik a tdmogatasi szerz6désben szereplé megvalodsitasi helyszinnel.




Eszkoz / immaterialis javak beszerzése

1. Szallitélevél

- A szallitoi szerzédésben feltlintetett, illetve a palyazat alapjan beszerezni kivant eszk6zoket tartalmazza.

- Kiallitdsanak datuma 6sszhangban van a szamlan szerepl6 teljesités idépontjaval.

- A termékek eredete beazonosithato.

2. Atadas-atvételi jegyz6konyv

- A szallitoi szerzédésben feltiintetett, illetve a palyazat alapjén beszerezni kivant eszkoézoket tartalmazza.

- Osszege és tételei a kapcsoldédé szamlaval 6sszhangban vannak.

- Kidllitdsdanak ddtuma 6sszhangban van a szamlan szerepld teljesités id6pontjaval.

- Mind a szallitdé, mind a kedvezményezett altal cégszerlien aldirdsra kerdlt.

- Szerepel rajta az eszkdz azonositasara szolgal6 gyartasi szdm, ennek hidnyaban a leltari szam.

3. Uzembe helyezési okmanyok

- A projekt keretében leszéllitott eszk6zokhoz kapcsolédnak.

- Az Uzembe helyezés ideje nem késGbbi, mint a tamogatasi szerzédésben szerepld projekt megvaldsitas tervezett
datuma.

- Az izembe helyezés helye megegyezik a tdmogatasi szerz6désben szereplé megvalodsitasi helyszinnel.

4. Nyilatkozat az eladotdl, hogy az eszkéz korabbi beszerzése az el6z6 hét év soran nem nemzeti
vagy kozosségi tamogatas igénybevételével tortént (hasznalt eszkézok esetén)

Szerepel rajta az elado alairasa és a Kedvezményezett cégszer(i alairasa.

Szolgaltatas

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrdl / Minta a targyiasult szolgaltatasrol (elektronikusan
vagy nyomtatott formaban)

A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell legalabb:

- az elvégzett munka megnevezését,

- a teljesitésigazolas altal lefedett id6szakot,

- a munka nettd értékét, valamint

- a kedvezményezett cégszer(i alairasat .

Ezt kdvetden ellendrizni kell, hogy

- a kiallitott szamlaval és a szolgaltatasi szerzédéssel 6sszhangban van-e,

- a tevékenység projekthez valo kapcsolodasa vilagosan kidertl-e beldle.




Képzés esetén a teljesités igazolasanak ellenbrzésekor - a teljesitésigazolasnal felsoroltakon kiviil -
az alabbiak ellenbrzése sziikséges:

1. Részvételt igazolo jelenléti ivek

- A projekt keretében megvaldsitott képzéshez kapcsolodnak:

- A jelenléti ivek tartalmazzak a projekt azonositd szamat.

- A jelenléti iveken feltlintetett datumok Osszhangban vannak a tamogatasi szerz6dés megvaldsitasi idészakaval,
valamint a képzési szolgaltatdval kotott szerz6dés hataridejével.

2. Részvétel igazolasa elektronikus adathordozén

- EgyértelmUien azonosithatd, hogy a projekt keretében megvaldsitott képzéshez kapcsolddnak (pl. feltlintetésre keriilt a
projekt azonositdé szdma nem csak magan az adathordozén, de a felvételen is).

3. A képzo intézmény altal kiallitott, a képzés sikeres elvégzését igazolé6 dokumentumok

- Egy masolati példédnya rendelkezésre all.

Szakértéi dijak esetén a teljesités igazolasanak ellenérzésekor - a teljesitésigazolasnal felsoroltakon
kiviil - az alabbiak ellenérzése sziikséges:

1. Szakért6 beszamoldja az elvégzett tevékenységrol

- A szakérto alairta.

- Szerepel rajta a kedvezményezett cégszer( aldirasa.

- A projekt keretében megvaldsitott tevékenységhez kapcsolédik.

- Szerepel rajta a projekt azonosité szama.

- A beszamold altal lefedett id6szak 6sszhangban van a tdmogatasi szerz6dés szerinti megvaldsitasi id6szakkal és a

szolgaltatasi szerzdédésben kikotott hataridével, tovabbad tartalmdban 6sszhangban van a szerz&désben meghatérozott
feladatokkal.

Kb6zbeszerzési szakértoi dij esetén a teljesités igazolasanak ellenérzésekor - a teljesitésigazolasnal
felsoroltakon kiviil - az alabbiak ellenérzése sziikséges:

1. Tajékoztatd az eljaras eredményérol c. hirdetmény

- Rendelkezésre all a Kozbeszerzési értesitoben kozzétett hivatalos hirdetmény fénymasolata (szkennelve) és szerepel
rajta a kedvezményezett cégszer(i alairasa.

Nyilvanossag biztositdasa esetén a teljesités igazolasanak ellenbrzésekor - a teljesitésigazolasnal
felsoroltakon kiviil - az alabbiak ellenérzése sziikséges:

1. Elektronikus adathordozé (foto, audio, video, nyomtatott meghivo)

- Egyértelmlen azonosithatd, hogy a projekt keretében megvaldsitott tevékenységhez kapcsolddik (pl. feltlintetésre
kertlt a projekt azonosité szama nem csak magan az adathordozdn, de a felvételen, nyomtatott anyagon is).




Rendezvény esetén a teljesités igazoldasanak ellenbrzésekor - a teljesitésigazolasnal felsoroltakon
kiviil - az alabbiak ellenérzése sziikséges:

1. Részvételt igazolo6 jelenléti ivek

- A projekt keretében megvaldsitott rendezvényhez kapcsolédnak.

- A jelenléti ivek tartalmazzak a projekt azonosité szamat.

- A jelenléti iveken feltlintetett ddtumok 6sszhangban vannak a tdmogatasi szerz6dés megvalositdsi idészakaval,
valamint a szolgaltatéval kétott szerz6dés hataridejével.

- A jelenléti iveken a résztvevOk altal aldirdsra keriltek.

- A benyujtott jelenléti iv rendelkezik az el8irt arculati elemekkel, valamint hivatkozik a tdmogatdsi forrasra.

2. Meghivo

- Meghivon szerepl6 rendezvény megnevezése és a datum Osszhangban van a részvételt igazold jelenléti iveken
szerepl6 megnevezéssel és datumokkal.

- Rendelkezik-e az elGirt arculati elemekkel, valamint hivatkozik-e a tdmogatasi forrasra.

3. Részvétel igazolasa elektronikus adathordozén

- Egyértelmlen azonosithatd, hogy a projekt keretében megvaldsitott rendezvényhez kapcsolddnak (pl. feltlintetésre
kerllt a projekt azonosité szama nem csak magan az adathordozdn, de a felvételen is).

Altalanos (rezsi) koltségek aranyositas esetén

- Az 6sszesitén kizarolag a rezsi kategdriaban elszamolhato tételek szerepelnek.

Aranyositasi modszer leirasa

- A kedvezményezett aldirta, és az elsd, rezsi elszamolast is tartalmazo kifizetési igényléssel egyltt benyljtotta.

- Az aranyositds mddszere redlis, a projekt koltségvetésében meghatarozott és jévahagyott 6sszeghez igazodik, és az
elszamolhatdsagi szabalyozas rendelkezéseivel 6sszhangban van.

Bérleti dijak (fold, ingatlan)

1. Bérleti szerz6dés - az altalanos részben foglaltakon kiviil:

- A szerz6dés alapjan a projekt céljara felhasznalni kivant féld, ingatlan azonosithaté (helyrajzi szam).

- A szerz6dés a projekt megvaldsitdsdhoz kozvetlentl kapcsolddik, az ingatlan bérlete a projekt sikeres
megvalositdsahoz szilkséges, piaci arnak megfeleld.

- A szerz6dés alapjan a bérleti dij projekt terhére elszdmolni kivant 6sszege pontosan azonosithaté.

2. Aranyositasi modszer leirasa

- Amennyiben nem a teljes bérelt fold, ingatlan kerll elszdmoldsra, Ugy a projekt terhére elszamolni kivant rész
megallapitdsarél az arédnyositds mddszertana:

- a kedvezményezett aldirta,

- az aranyositds moddszere redlis, a projekt koltségvetésében meghatarozott és jovahagyott 6sszeghez igazodik.




Személyi jellegii koltségek

1. Személyi jellegii koltségek osszesitoje (bér és jarulékai, étkezési hozzajarulas)

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje aldirta az Osszesitd tabla aljan taldlhatd nyilatkozatot és az eredeti
példanyt benyujtottak.

- Az Osszesitén kizardlag a projekt menedzsment tevékenységében / megvaldsitdsaban résztvevok projekthez
kapcsolddd személyi jellegl koltségei talalhatok.

- Az Gsszesitbn minden tételnél beazonosithatd, hogy mely koltségvetési sor terhére kivanja azt a Kedvezményezett
elszamolni.

- A kiadasok a projekt menedzsmentjéhez / megvaldsitasdhoz szorosan kapcsoldodnak, a projekt keretében
elszamolhatok.

- A jarulékok a mindenkor hatalyos jogszabdlyoknak megfelel6en, az elszamolni kivant bérrel aranyosan kertltek|
megallapitasra.

- Az elszamolni kivant tételek a projekt megvaldsitas idGtartama alatt meriltek fel (kivétel: el6készités koltsége,
figyelembe véve az elszamolhatdsagi idészakot).

- Az §sszesit6 minden tételénél fel van tlintetve a kifizetését igazold bizonylat sorszama és kiegyenlitési datuma.

- Az Gsszesit6 alapadatai (a projekt szamara, kedvezményezettre és az elszdmolasra vonatkoz6 adatok) megegyeznek
az online szamlakitéltében rogzitett adatokkal.

2. Munkaszerz6dés / Megbizasi szerz6dés / Kinevezés / Célfeladat kiiras (amennyiben a projekt
terhére elszamolni kivant illetmény és jarulékai meghaladjak a brutté 50 ezer Ft/f6/ho6 O0sszeget)

- A szerz6do felek alairtak.

- A szerz6désben beazonosithatd a projekt keretében elvégzendd tevékenység leirdsa .

- Az szerz6dés vonatkozasi id6szaka az elszdmolni kivant id6szak egészét lefedi .

- A projekt keretében végzett tevékenység (is) megtaldlhaté benne.

3. Munkaidé nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség keriil elszamolasra az adott projekt terhére)

- Rendelkezésre all-e, amennyiben korabban még nem kerilt benyujtasra.

- A projekt keretében elszamolni kivant koltségek felmerllésének idészakaban a kézremU(kodd személy a projekttel
kapcsolatos tevékenységet végzett.

4. Munkaszerzodés esetén munkakori leiras

- A munkakéri leiras rendelkezésre all-e (amennyiben korabban még nem kertlt benyUjtasra).

- A dokumentumot a munkaltatd és a munkavallalo is alairta.

- Tartalmazza a projekt azonositd szamat, és a projekt keretében elvégzends tevékenység leirasat.

- A munkakoéri leirdsban szerepl6 tevékenység (részben, vagy egészben) a projekt megvaldsitdsdhoz kozvetlentl
kapcsolddik, a projektben résztvevd személy projektben elldtott tevékenységét tartalmazza.

- A projekt megvaldsitas teljes idétartama alatt hatalyban van.

5. Bérjegyzék/ fizetési jegyzék / adohatosag folyészamla-kivonata az illetményekrol

- Rendelkezésre all, a bér- és jarulékdsszesitdn szerepl6 tételek beazonosithatdak rajta.

- Amennyiben a bér részben kerul a projekthez kapcsoléddan elszamolasra, Ugy az aranyositas megfeleléen kerilt
elvégzésre.




Osszesité az utazasi és kikiildetési koltségtérités elszamolasahoz - az altalanos részben
foglaltakon kiviil

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje aldirta az 6sszesitd tabla aljan taldlhatd nyilatkozatot és az eredeti
példanyt benyujtottak.

- Az OsszesitOn kizardlag a projekt menedzsment tevékenységében / megvaldsitédsaban résztvevék projekthez
kapcsolddé utikoltségeit és kikiildetési koltségeit tartalmazza.

- A kiaddsok a projekt menedzsmentjéhez / megvaldsitédsahoz szorosan kapcsolédnak, a projekt keretében
elszamolhatok.

- Az Osszesit6 alapadatai (a projekt szdmara, kedvezményezettre és az elszdmoldsra vonatkoz6 adatok) megegyeznek
az online szamlakitéltében rogzitett adatokkal

1. Hatosagi hatarozat / engedély / végzés

- Az elszamolni kivant hatdésagi dij mértéke a hatdsagi okiratban foglaltakkal 6sszhangban van.

2. Szamla / postai atutalasi megbizas (altaldnos rész szerint)

- Az elszamolni kivant hatdsagi dij mértéke a hatdsagi okiratban foglaltakkal 6sszhangban van.
Forditott afa

1. Afa 6sszesit6 forditott ad6zas esetén - az altalanos részben foglaltakon tul

- A kedvezményezett arra jogosult képviselGje alairta az 6sszesit6 tabla aljan talalhatd nyilatkozatot és az eredeti
példanyt benyujtottak.

- Az 6sszesit6 kizarolag a forditott afaval érintett szamlakat tartalmazza.

- Az elszamolni kivant afa tételekhez tartozo szamlak tartalmilag elfogadasra kerltek.

- Az 6sszesitdn feltlintetésre kerllt, hogy az érintett szamla mely kifizetési kérelemben kerilt elfogadasra
(benyujtasra).

- az Osszesitdn feltliintetett elszamolasi id6szak megegyezik az 6sszesiton szerepl6é szamlak teljesitési idejével

- Az 6sszesit6 alapadatai (a projekt szamara, kedvezményezettre és az elszamolasra vonatkoz adatok) megegyeznek
az online szamlakitoltében régzitett adatokkal

- FAFA eldleg igénybevétele esetén a bevalldst kéveté 5 munkanapon belul benyUjtotta a Kedvezményezett az
elszamolast

2. Afa befizetését igazol6 bizonylat / kedvezményezett nyilatkozata

- A befizetett afa 6sszege nem kevesebb a forditott afaval érintett szamla afa-tartalmanal.
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